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RDA-kuvailuohje

• Julkaistaan RDA Toolkitissa
• Kehitetään ja muokataan

• Paljon muutosehdotuksia eri organisaatioilta
• Laaja sääntöpäivitys kerran vuodessa

(huhtikuu)
• Pienempiä päivityksiä 3 kertaa vuodessa

(helmi-, elo-, lokakuu)
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RDA Toolkit

Päivittyvä verkkosivusto ja tietokanta, johon kerätty
kuvailutyöhön tarvittavia tietolähteitä

Sisältää
• RDA-kuvailuohjeet erikielisinä versioina

• englanti, ranska, saksa, espanja (suomi, italia)
• Eri organisaatioiden sääntölinjauksia
• Muita kuvailutyöhön liittyviä työkaluja ja

tietolähteitä
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RDA Toolkitissa julkaistava suomennos

• RDA:n suomennos julkaistaan toolkitissa
loppuvuodesta 2015?

• Suomalaisten kirjastojen linjaukset
julkaistaan toolkitissa helmikuussa 2016?

• Suomalaisia esimerkkejä lisätään linjausten
yhteyteen

• Työohjeiden teko vapaaehtoista
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RDA:n suomennos
Kansalliskirjasto suomensi RDA-tekstin vuosina 2012-2014
• Sitoutuminen tekstin päivitykseen
• Tekstin työstäminen
• Korjausten tekeminen

Suomalaisten kirjastojen linjaukset
Suomalaisten esimerkkien teko
• Kansallinen kirjastoaineistojen kuvailun ohjausryhmä
• Kumea
• Luumu
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RDA:n suomennos
• Lähtökohtana suomenkielinen käännös RDA:sta, ei

Suomen oloihin muokattu RDA-versio
• Yhteinen periaate kaikille eri käännöksille
• Suomalaiset sovellukset näkyvät linjauksissa ja

työohjeissa
• Käännöstä ja linjauksia saa mielellään kommentoida

(mm. erikoisaineistot)

• Mikä on sopiva keskustelufoorumi?
• RDA-tiedotussivut
• kuvailusaannot-posti [at] helsinki.fi
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Mistä RDA Toolkit löytyy?

http://access.rdatoolkit.org/
• Vaatii lisenssin
• RDA Toolkit käytössä sisäänkirjautumisen

jälkeen
www.rdatoolkit.org
• Avoin sivusto
• Taustatietoa, koulutusaineistoa ym.

Mahdollisuus 30 päivän ilmaiseen tutustumiseen

http://access.rdatoolkit.org/
http://www.rdatoolkit.org/
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RDA Toolkitin lisenssi

Organisaatiokohtainen lisenssi
Kustannukset http://www.rdatoolkit.org/pricing
Käyttäjien määrä 1 € 161

2-4 € 154 / käyttäjä
20 + € 140 / käyttäjä

• Konsortio-alennukset sopimusneuvotteluiden
mukaan

• Kansallinen lisenssi?

http://www.rdatoolkit.org/pricing


KANSALLISKIRJASTO

Yleiskuva - RDA Toolkit
Sisällysluettelo - Välilehdet Ohjeteksti Toimintovalikko
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Kirjautuminen, vaihe 1

Organisaatiokohtainen käyttäjätunnus ja salasana
• Lisenssimaksu samanaikaisten käyttäjien

mukaan
• RDA-kuvailuohjeet
• Linjaukset ja muut tietolähteet
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Kirjautuminen, vaihe 2

Luo oma profiili
• nimi, sähköposti,

salasana
• RDA Toolkitin kaikki

ominaisuudet
käytettävissä

• Yksi organisaatiotunnus
- lukematon määrä omia
profiileja
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Oma profiili

• Tarkennettu haku
• Hakutulosten tallennus
• Omat kirjanmerkit
• Omat työohjeet
• Ensisijaisen kielen

valinta
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Välilehdet

RDA
• Kuvailuohjeet

• Luvut 0-32
• Liitteet

• A-M
• Sanasto
• Ohjeiden päivitysarkisto

• 2012-2015
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Välilehdet (2)
Työkalut (Tools)
• Elementit
• Mappaustaulukoita (MARC 21 RDA)
• Esimerkkitietueita MARC 21 -formaatissa

Työohjeita (Workflows)
• Avoin kaikille (Global Workflows)
• Organisaatiokohtainen (Local Workflows)
• Henkilökohtainen (My Workflows)
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Suomenkieliset työohjeet RDA Toolkitiin

• Mahdollisuus tallentaa työohjeita
• Minkälaisille ohjeille on tarve?

• MARC 21 -sovellusohje
• Aineistokohtaiset ohjeet (musiikki, sarjat)
• Kansalliset ohjeet
• Kirjasto-/ organisaatiokohtaiset ohjeet

• Jokainen voi tallentaa halutessaan
henkilökohtaisia ohjeita
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Välilehdet (3)
Tietolähteitä (Resources)

• AACR2-säännöt
• Linjauksia RDA-ohjeisiin

• Library of Congress
• British Library
• Saksankielinen alue
• Suomalaisten kirjastojen linjaukset

tulossa

• Linkkejä tietolähteisiin
• IFLA (FR-mallit)
• MARC Standards
• Dublin Core Meta Data Initiative
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Toimintavalikon ikonit, ylärivi

Pikahaku
• Hakusana, ”fraasihaku”, Katkaistu haku *
• Kohdistaa haun RDA-kuvailuohjeisiin

Tarkennettu haku
• Mahdollistaa haun kohdennuksen toolkitin eri tietolähteisiin

Oma profiili
Tuki
Kirjaudu ulos



KANSALLISKIRJASTO

Toimintavalikon ikonit, alarivi

Muodosta ohjeelle URL
• Oman organisaation työohjeeseen voi lisätä linkin

viitattavaan sääntökohtaan
Kielen pikavalinta

• Kielen voi vaihtaa väliaikaisesti
• Pysyvä kielivalinta omassa profiilissa

Näkymä kahdella kielellä
• Näkymään saa väliaikaisesti kaksi kieliversiota. Voi esim.

verrata käännöstä alkukieliseen versioon
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Toimintavalikon ikonit, alarivi (2)

Siirry seuraavaan/edelliseen hakutulokseen
Sisällysluettelon ja tekstin synkronointi

• Auttaa laajan tekstimäärän hahmottamista
Paluu hakutuloksiin
Rajaa tekstin näkymää

• Perusohjeet (Basic Instructions) = ydinelementit +
tärkeimmät ohjeet

• Piilota esimerkit (Hide Examples)
Luo kirjanmerkki
Tulosta (tekee PDF:n luvusta)
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Navigointi toolkitissa

Sisällysluettelo
• Auttaa hahmottamaan tietyn ohjeen sijoittumista

kokonaisuuteen
Linkit kohdasta toiseen

• Linkitetyn ohjeistuksen tunnistaa vaaleansinisestä
RDA-logosta

• Kohdasta toiseen siirtyminen usein ohjeen
ymmärtämisen edellytys

• Organisaatioiden sääntölinjauksilla oma logo, esim.
British Library Policy Statements
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Esimerkki
• Sisällysluettelon otsikko synkronoitu ohjeen kanssa
• Linkki muihin keskeisiin kohtiin
• Linkit sääntölinjauksiin
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Kuvailuohjeisiin liittyvät esimerkit

Ohjeisiin liittyvät esimerkit
• Havainnollistavat ainoastaan käsiteltävää

sääntökohtaa
• Esimerkit pääasiallisesti englanniksi
• Osa esimerkeistä suomennettu
• Suomalaiset esimerkit lisätään linjauksiin
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Esimerkit havainnollistavat
edellä olevaa ohjetta

Sääntöä päivitetty
2015/04

Esimerkki
kuvailuohjeen
kohtaan

Selitys
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Terminologia

• RDA-kuvailuohjeissa esiintyy omaa
terminologiaa

• Kunkin osion alussa on määritelty osiota
koskevat keskeiset termit

• Kolmio määritelmän kohdalla tarkoittaa linkkiä
sanastoon

• Sanasto löytyy RDA-välilehdeltä, lukujen ja
liitteiden alta
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Esimerkki

Title Proper
(Päänimeke)

Core Element
(Ydinelementti)

Määritelmä ja
linkki sanastoon
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Esimerkki, sanasto

Title Proper
Päänimeke
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Esimerkki, mappaustaulukon käyttö

Välilehti: Tools

RDA mappings,
MARC to RDA
MARC kenttä 245,
osakenttä a

Vastaava sääntökohta
RDA 2.3.2
Title proper
(päänimeke)
Linkki sääntötekstiin
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Esimerkki, tarkennettu haku

Hakufraasi ”…”
Katkaisu *

Haun kohdistus:
• RDA-kuvailusäännöt
• perusohjeet
• kaikki kuvailutavat
• kaikki sisältötyypit
• kaikki mediatyypit

Tallenna haku nimellä
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Esimerkki, hakutulokset

Järjestys
• ohjeen numero
• relevanssi

Säännön numero ja
otsikko
• linkki ohjeeseen

Hakutulosten välillä
liikkuminen
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Lisätietoja

Alapalkista löytyy
Help-toiminto

• suomennetaan

• aukeaa ilman
sisäänkirjausta
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Kiitos!

RDA-tiedotussivut

kuvailusaannot-posti [at]
helsinki.fi


